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Linee guida per il monitoraggio e la gestone 
dell’effienza energetfa negli ediffi pubblifi
SCOPO DELLE LINEE GUIDA
Guidare e supportare le fgure foinvolte nelle defisioni 
riguardant l’uso e la gestone degli ediffi sfolastfi 
(proprietari, utlizzatori e dirigent) nel defnire un 
piano d’azione per l’energia per ridurre il fonsumo 
energetfo di quegli ediffi

Implementare il piano d’azione per l’energia nel 
PAES/PAESC (Piano d’azione per l’Energia Sostenibile o 
Piano d’Azione per l’Energia Sostenibile e il Clima) 
redato dai Comuni fhe hanno frmato il Pato dei 
Sindafi e predisposto il Piano
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OBIETTIVI DELLE LINEE GUIDA
ü Creare una einergia tra le fgure foinvolte nell’utlizzo degli ediffi 

sfolastfi (proprietari, gestori e utlizzatori fnali: dofent, 
student, personale ATA)

ü Defnire una metodologia di raccolta dat per reperire le 
informazioni sui fonsumi diret e sull’utlizzo dell’ediffio

ü Defnire una metodologia per il monitoraggio dei coneumi
ü Defnire un piano di azione per l’energia fnalizzato a migliorarne 

la gestone fomplessiva fomprensivo delle prime indifazioni 
per valutare eventuali azioni forretve da implementare, 
fonfrontando gli utlizzi atuali dell’ediffio fon ipotesi di 
gestoni più effient

Linee guida per il monitoraggio e la gestone 
dell’effienza energetfa negli ediffi pubblifi



Project co-financed by the European 
Regional Development Fund

CHE COSA NON C’E’ NELLE LINEE GUIDA?

Informazioni detagliate eugli intervent tecnici volt ad effientare 
il sistema ediffio-impianto

Perfhè? 
>>> sul merfato e internet si trovano 
già molte guide su questo tema
>>> fofalizzazione sull’importanza 
della raffolta dei dat fondamentale 
per dare inizio a qualsiasi analisi o 
defisione
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PRINCIPALI PROBLEMI NELLA GESTIONE DEGLI EDIFICI:
1. mancanza di coneapevolezza da parte dei sogget foinvolt 
2. difcoltà a reperire le informazioni sui fonsumi energetfi e 

sull’utlizzo degli ediffi in modo fhiaro e afdabile in quanto:
ü La proprietà non vive in prima persona l’ediffio pertanto non è fonsapevole 

dei reali bisogni degli utlizzatori;
ü Spesso manfa una fgura di riferimento per la gestone dell’energia all’interno 

dell’Amministrazione;
ü Manfanza di una raffolta dat fata in modo sistematfo;
ü Segmentazione dei fompit all’interno degli uffi fomunali;
ü Utlizzatori diversiffat all’interno delle sfuole;
ü Pluralità di uffi fhe gestsfono i rapport fon le assofiazioni;
ü Costante variazione nel numero delle flassi.
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LA PROCEDURA PER UNA GESTIONE EFFICIENTE

I
Nomina di un Energy Team (ET) foordinato da un Energy Manager 
(EM) per la supervisione della raffolta dat

II
Introduzione di una metodologia per la raffolta e arfhiviazione dei dat 
per otenere il faecicolo dell’edifcio

III
Implementazione di un piano di monitoraggio dei coneumi

IV
Introduzione di una faee di analiei di quest element: profli di utlizzo, 
fomportamento degli utent, involufro e impiant

V
Defnizione di un piano d’azione per l’energia
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I. NOMINA DI UN ENERGY TEAM (ET)
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II. RACCOLTA E ARCHIVIAZIONE DEI DATI: IL FASCICOLO 
DELL’EDIFICIO

Le linee guida fontengono delle sfhede di raffolta dat pratfhe e 
follaudate su:
ü Contesto
ü Carateristfhe dimensionali
ü Consumi energetfi
ü Carateristfhe dell’involufro
ü Carateristfhe degli Impiant
ü Proflo di utlizzo degli Impiant
ü Proflo di utlizzo delle mafro zone e dei singoli lofali
ü Diario degli intervent
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II. RACCOLTA E ARCHIVIAZIONE DEI DATI: IL FASCICOLO 
DELL’EDIFICIO

DATA SHEET N. 3 - ENERGY CONSUMPTION 

Electricity consumpton  

POD: 

Power available (kW): 

Supplier: 

Reference period 

(enter month-by-month data 

from electricity bills) 

Consumpton (divided by hourly tme) 

KWh 

Expense (€) 

(specify if V
AT 

included or 

excluded) and 

subdivide the cost 

between energy, 

energy transport, 

system charges and 

taxes) 

Energy Cost 

(€ / kWh) 

(Spending / TOT) 

Notes 

F1 
F2 

F3 

TOT 

(F1+F2+F3) 

JANUARY 2016 

 

 

 

 

 

 

 

FEBRUARY 2016 

 

 

 

 

 

 

 

MARCH 2016 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DECEMBER 2016 

 

 

 

 

 

 

 

TOTAL YEAR 

 

 

 

 

 

 

 

% CONSUMPTION 

Tot F1/TOT_ 

YEAR 

Tot F2/TOT_ 

YEAR 

Tot F3/TOT_ 

YEAR 

100 % 

 

 

 

Fuel Consumpton  

PDR: 

Supplier: 

Reference period 
Fuel Type 

Consumpton 

(u.m.)  (in
dicate if Smc, 

liters, kg, etc.) 

Expense (€) 

(specify if V
AT 

included or 

excluded) and 

subdivide the cost 

between energy, 

energy transport, 

system charges and 

taxes) 

Fuel Cost (€ / 

u.m.)  

(Spending / 

consumpton)  

Notes 

(Indicate whether it is
 

estmated or accurate 

readings, if a
 prepay or 

ofset invoice))  

JANUARY 2016 

 

 

 

 

 

FEBRUARY 2016 

 

 

 

 

 

MARCH 2016 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

…. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DECEMBER 2016 

 

 

 

 

 

TOTAL YEAR 

 

 

 

 

 

 

DATA SHEET N. 4 - CHARACTERISTICS OF THE ENVELOPE 

Year of constructon (if building 

constructed in several excerpts indicate the 

constructon of each plot)  

 

Extension or restructuring 

interventons (describe briefy each 

interventon and refer to the project or 

project code) 

 

 

 

 

 

Constructve features of 

countertop foors or unheated 

rooms (please return the symbol on the 

secton)  

Code 

Total 

thickness 

(cm) 

Stratgraphy and Materials  
Insulaton 

thickness 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Ceiling constructon features for 

unheated or outdoors areas 

(Return the symbol on the secton)  

Code 

Total 

thickness 

(cm) 

Stratgraphy and Materials  
Insulaton 

thickness 

 
 

 

 

 
 

 

 

Building characteristcs of the 

walls towards unheated or 

outdoors areas (Put the acronym on the 

plant) 

Code 

Total 

thickness 

(cm) 

Stratgraphy and Materials  
Insulaton 

thickness 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Type of window frames (return the 

acronym to the plant) 

Code 
Frame 

material 

Glass type (indicate whether single, 

double or triple, if low emission and 

low gas) 

Chassis type 

(indicate 

whether with or 

without thermal 

cut) 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

DATA SHEET N. 1 – CONTEXT DATA 

Generality PHOTO 

Building name  

Address 
 

Cadastral data  

Year of constructon   

Management data 

Bodies / Managers 
 

 

User Enttes (for 

example, divide by students, 

teachers, non-teaching staf, 

sports clubs, associatons, etc.)  

Name 
Type User Number Notes 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Plant and Service Management 

Services (include, for 

example, companies that have 

the heat supply and management 

contract, photovoltaic systems 

management, catering 

contractors, cleaners, etc.) 

Type of Service 
Company and / 

or Reference 

Person 

Delivery 
Notes 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Reference Documents / Credentals * 

Type 

Codes / Reference 

Plant Book 
Key Code:                      

                      
      Cadastral Code: 

APE 
Regional Code: 

 

DATA SHEET N. 2 - DIMENSIONAL CHARACTERISTICS Main dimensional data 
Total gross heated surface  Total heated surface area  Total cooled surface area  Heated gross volume 

 Macrozone Building 

Macrozone net surface net volume Notes Classrooms 
   Laboratories and technical classrooms    Gym and changing rooms    Library and reading room    Auditorium, aula magna    Ofces  

   Toilets, storage rooms, archives    Bar, canteen 
   Passing zones: corridors, atriums, androns    Other 

   Atachments  

Name, Type of Atachment  and storage path 
Notes  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

DATA SHEET N. 5 - CHARACTERISTICS OF THE INSTALLATIONS 

Winter air conditoning system  
Fuel type 

□ methane       □ diesel        □ lgp    □ biomass      
□ district heatng      □ electricity    □ other (specify) 

Generator type 1 (state the characteristcs for 

each generator present) □ traditonal       □ condensaton        □ modulatng  
Power (Kw) _________        

Year of installaton  1 
 Generator type 2 (state the characteristcs for 

each generator present) □ traditonal       □ condensaton        □ modulatng  
Power (Kw) _________        

Year of installaton  2 
 Generator type 3 (state the characteristcs for 

each generator present) □ traditonal       □ condensaton        □ modulatng  
Power (Kw) _________        

Year of installaton  3 
 

Type of heatng bodies  □ radiators            (thermostatc valves present  □ yes     □ no)                      

□ Fan convectors        □ radiant panels 
CIRCUITS (Reconstruct Circuit Perimeter) Number  

Zone Regulaton  Delivery 
Temperature Notes 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Hot water system 
CIRCUITS (Reconstruct Circuit Perimeter) Number  Year of 

installaton  
Zone / 
Local Type (electric or fuel) Power (kW) Notes 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Flow regulators on showers and 
faucets 

□ present     □ not present 
Summer air conditoning system  Typology of cold generators 

 Power (kW) 

 Year of installaton  
 Type of issuing bodies 

 

DATA SHEET N. 6 - USAGE PROFILE OF THE INSTALLATIONS 

Heatng system  Circuit 

Use (indicate weekly type hours) 

Notes (Indicate 

operatng tmes)  

M 

T 

W 

T 

F 

S 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lights turn on 
Room 

Use (indicate weekly type hours) 

Notes 

M 

T 

W 

T 

F 

S 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Showers  Weekly Day 

Number 

Notes 

Monday 

 

 

Tuesday 

 

 

Wednesday 

 

 

Thursday 

 

 

Friday 

 

 

Saturday 

 

 

Sunday 

 

 

Conditoning equipment  

Local 

Use 

Notes 

M 

T 

W 

T 

F 

S 

S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATA SHEET N. 7- USAGE PROFILE OF MACRO-AREAS AND SINGLE 

ROOMS 
Zone 

User 

Period of Use 

Timetables 

Note 

Classrooms 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laboratories and technical 

classrooms 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gym and changing rooms  

 

 

 

 

 

 

 

Library and reading room  

 

 

 

 

 

 

 

Auditorium, aula magna  

 

 

 

 

 

 

 

Ofces  

 

 

 

 

 

 

 

 

Toilets, storage rooms, 

archives 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bar, canteen 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passing zones: corridors, 

atriums, androns 

 

 

 

 

 

 

 

 

Other ________________  

 

 

 

 

 

 

 

Other ________________  

 

 

 

 

 

 

 

Other ________________  
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Guideline for energy effienfy monitor and 
management in publif Buildings

III. PIANO DI MONITORAGGIO DEI CONSUMI
Per otenere delle misure direte dei fonsumi, è nefessario installare 
nell’ediffio dei sistemi di misura (“smart meter”) fhe permetono di 
vedere in tempo reale il trend dei fonsumi e di registrarne i dat.

I dat raffolt fon questo sistema integrano quelli raffolt fon le 
sfhede di rilievo

Con i misuratori è possibile individuare sprefhi ed ineffienze 
spefiffhe e setoriali.
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IV. ANALISI GENERALE
Quest’analisi integra le 
informazioni raffolte nelle sfhede 
fon quelle raffolte fon lo smart 
meter e prende in fonsiderazione:

ü Proflo di utlizzo delle mafro 
zone e dei singoli lofali

ü Comportamento degli utlizzatori
ü Involufro e impiant

Linee guida per il monitoraggio e la gestone 
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IV. ANALISI GENERALE

Linee guida per il monitoraggio e la gestone 
dell’effienza energetfa negli ediffi pubblifi
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● TERMICI 

(RISCALA

MENTO)

● TERMICI 

(ACS)

● Scuola ● 60% ● 70% ● 10%
● Palestra ● 30% ● 25% ● 90%
● Aula 

Magna

● 5% ● 3% ● 0%

● Bibliotec

a

● 5% ● 2% ● 0%

● TOTALE ● 100 % ● 100 % ● 100%
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V. PIANO D’AZIONE PER L’ENERGIA
Una volta fompletate sia la raffolta fhe l’analisi dei dat, viene 
defnito un piano d’azione per l’energia fon lo sfopo di ridurre i 
fonsumi energetfi dell’ediffio sfolastfo.
Il piano può infludere 3 tpi di azioni:
ü Azioni di gestone
ü Azioni fomportamentali
ü Azioni direte (intervent)
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Link per scaricare le line guida

Linee guida in inglese:
htps://edufootprint.interreg-med.eu/spefial-pages/edufootprint-too
ls/

Linee guida in italiano:
https://wwwsprovinciastrevisosit/indexsphp/temi/assistenzaaaiacomuni
/progetaearelazioniainternazionali/progetainacorsoaprogetaeare
lazioniainternazionali/20283aedufootprintaschoolalowacarbonafootprin
tainamediterraneanacites

Linee guida per il monitoraggio e la gestone 
dell’effienza energetfa negli ediffi pubblifi

https://edufootprint.interreg-med.eu/special-pages/edufootprint-tools/
https://edufootprint.interreg-med.eu/special-pages/edufootprint-tools/
https://www.provincia.treviso.it/index.php/temi/assistenza-ai-comuni/progetti-e-relazioni-internazionali/progetti-in-corso-progetti-e-relazioni-internazionali/20283-edufootprint-school-low-carbon-footprint-in-mediterranean-cities
https://www.provincia.treviso.it/index.php/temi/assistenza-ai-comuni/progetti-e-relazioni-internazionali/progetti-in-corso-progetti-e-relazioni-internazionali/20283-edufootprint-school-low-carbon-footprint-in-mediterranean-cities
https://www.provincia.treviso.it/index.php/temi/assistenza-ai-comuni/progetti-e-relazioni-internazionali/progetti-in-corso-progetti-e-relazioni-internazionali/20283-edufootprint-school-low-carbon-footprint-in-mediterranean-cities
https://www.provincia.treviso.it/index.php/temi/assistenza-ai-comuni/progetti-e-relazioni-internazionali/progetti-in-corso-progetti-e-relazioni-internazionali/20283-edufootprint-school-low-carbon-footprint-in-mediterranean-cities
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ESEMPI PRATICI

CASTELLO DI GODEGO: efcientamento scuola media (diagnosi, 
isolamento copertura, richiesta conto termico) – riduzione consumi 
termici del 13%

COMUNE DI ALTIVOLE: efcientamento Municipio (diagnosi, cambio 
generatore, cambio corpi illuminant, isolamento copertura, 
richiesta fnanziamento POR/FESR e conto termico) – riduzione 
consumi di circa il 37%

Linee guida per il monitoraggio e la gestone 
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Grazie per l'attenzione

Contatti:
Ings Gessica Furlan 

TaZero Srl 
3470455147 / 

gsfurlan@tazerosit
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